
全てグローエンスがご対応します!
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進捗状況の報告
費用の一括請求

外国人社員情報・
各種手配内容のオーダー企業様

スケジュールに沿った手続き
相談事への応対

手続き手配内容の質問
その他不安点などの相談

担当部門業務の効率化
メリット 01

負担も大きく煩雑なやりとりが多
い業務をアウトソーシングするこ
とで、企業担当者様は本来のコア
業務に専念することが可能です!

時間・コストの削減
メリット 02

外国人社員1人を採用した場合、
来日の対応業務で2日間かかる
のが一般的です。大切な時間・コ
ストを有効活用できます!

窓口・請求の一元化
メリット 03

数多くの業者さまとやりとりしな
くても大丈夫! 全てをまとめて一
元化できます!

長期就業への定着化
メリット 04

入社後も、フォローや定期的なカ
ウンセリングで、外国人社員の方
が日本で長期就業しやすい環境
づくりを図ります!

外国人社員

外国人社員の内定からご入社まで
煩雑な来日準備はグローエンスにお任せください。

企業様も外国人社員も
安心して入社を迎えられるよう、
トータルサポートいたします。

●ビザ申請の手続き（行政書士に依頼可能）
●銀行にて口座開設
●郵便局にて居住地登録
●携帯電話会社と契約

●不動産会社と物件契約
●市役所・区役所にて住民登録
●電気・ガス・水道の開設手続き
●インターネット会社と契約

採用後必要な手続き

●ゴミってどうやって出すの？
●マイナンバーってなに？
●敷金・礼金ってなに？
●病院に行きたいんだけど…？

●宅急便の受け取りはどうすればいい？
●外国人は携帯電話契約できないの？
●どんな印鑑を買えばいい？
●海外送金、どうしたらいい？

外国人の疑問、悩み
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銀行口座
開設
しなくちゃ!

ビザって
どうやって
申請するの?

外国人社員来日
トータルサポート

グローエンス

企業様 外国人社員

の

弊社



スタンダードプラン

サービス内容

●ビザ申請アドバイス
　（※行政書士に依頼する場合は要別途費用）

●住宅検索、選定
●一時宿泊先手配
●入居立ち合い
●電気・ガス・水道の開設手続き
●インターネット契約サポート
●転入届／住民票申請
●銀行口座開設
●携帯電話契約サポート
●印鑑代理購入
※移動にかかる交通費、行政書士費用、不動産契約費用等は含まれておりません

企業様の感想 外国人社員の皆様の感想

●これまで社内で対応してきたことを代わりにご丁寧に対応いただき、業務効率
化を実現できました。（ITソリューション企業、グローバル採用ご担当）

●初めての外国人採用でしたが、柔軟且つスピーディーに対応していただき、とて
も安心感がありました。（インターネット企業、インバウンド戦略ご担当）

●外国語での対応も可能で、日本の文化・マナー・習慣などを直接外国人社員に
伝えていただけるのも魅力的です。（外資系企業、HRご担当）

●何度も来日経験があったけど、区役所の手続きは初めてだったので一緒に来て
いただいて安心しました。最初から最後まで完璧なサービスでした！（韓国籍、
ITエンジニア）

●安い携帯プランや家の近くのスーパーや教会を教えてくれて、すぐに慣れること
ができました。（フィリピン籍、機械エンジニア）

●元気で活発な担当者で2日間楽しかったです。たくさん日本語を話すことができ
ました。忘れません。（台湾籍、飲食店従業員）
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info@gloens.com
2020年1月
2,500,000円

電 話
メ ー ル
設 立
資 本 金

：
：
越智友久
1.外国人社員来日トータルサポート
2.各種採用コンサルティング

代 表 者
事業内容

：
：
グローエンス株式会社
〒169-0075
東京都新宿区高田馬場1-28-10
バンフォーレ三慶ビル4F CASE Shinjuku

会 社 名
住 所

  初来日、
初就労の方の
来日サポート

定期的な
採用、来日

複数名の
同時採用

初めての
外国人採用

60,000 円 ~（税別）

グローエンスが選ばれる理由

同行スタッフは外国在住経験者

異国の地でよくある悩み、注意すべ
きポイントを熟知したスタッフが親
身になってご対応します

外国在住経験者
英語、中国語を中心とした外国語と
わかりやすい日本語でやりとり

企業様の希望や各々の日本語レベ
ルに合わせて丁寧にコミュニケー
ションいたします

語学対応
外国人が一人では難しい手続きに
「同行」してサポート

煩雑な手続きや届出には入社者に
同行いたしますのでご安心ください

同行サポート
中華圏、アジア圏、欧米圏まで幅広
く対応経験あり、実務実績1年以上

10カ国以上の幅広いご対応経験が
あります。単身者はもちろんご夫婦、
複数名同時の来日のノウハウもご
ざいます

対応経験豊富

初めての
採用でも安心！
初めての

アウトソーシングでも
充実内容！

オプションプラン
●空港ピックアップ
●生活必需品購入サポート
●定期カウンセリング

その他
●ビザ期限管理
●引越し会社手配
●学校、病院選定
●お問い合わせホットライン
●レンタル家具手配
●入社後フォローカウンセリング  など

ご要望に合わせてカスタマイズが可能です。ご相談ください。

以上の3点は
初採用の企業様に
大変ご好評

いただいています！

外国人採用後は
グローエンスにお任せください!


